
  
 
 
 

ท่ี                              กรมราชทัณฑ 
       222 ถนนนนทบุรี 1 
       อำเภอเมืองนนทบุรี 
       จังหวัดนนทบุรี 11000 

 

            

เร ื ่อง การปรับปรุงเนื ้อหามาตรฐานการปฏิบัต ิงานดานการควบคุมผู ต องขัง (Standard Operating 
Procedures for Custodial Measures : SOPs) ในหัวขอการรับตัวผูตองขัง คร้ังท่ี 2 

เรียน  ผูวาราชการจังหวัด 

อางถึง 1. หนังสือกรมราชทัณฑ ดวนท่ีสุด ท่ี ยธ 0704.1/106409 ลงวันท่ี 2 พฤศจิกายน 2564 
  2. หนังสือกรมราชทัณฑ ท่ี ยธ 0705.3/7726, 7733 ลงวันท่ี 11 มีนาคม 2567  

ส่ิงท่ีสงมาดวย มาตรฐานในกระบวนงานรับตัวผูตองขังแรกเขา คร้ังท่ี 2 
 

 ตามหนังสือที ่อ างถึง 1. กรมราชทัณฑ ไดจ ัดสงรายละเอียดมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ด านการควบค ุมผ ู ต องข ัง (Standard Operating Procedures for Custodial Measures) ให  เร ือนจำ 
นำมาตรฐานดังกลาวไปใชประโยชนในงานดานการควบคุมผูตองขัง ซึ่งตอมา กรมฯ ไดปรับปรุงมาตรฐาน 
ในกระบวนงานรับตัวผูตองขัง คร้ังท่ี 1 ซ่ึงมีผลบังคับใชเม่ือวันท่ี 28 เมษายน 2565 ไปแลว น้ัน 

    กรมราชทัณฑขอเรียนวา เนื ่องจากปจจุบัน สถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื ้อไวรัส 
โคโรนา 2019 (COVID-19) ในประเทศไทยมีแนวโนมลดความรุนแรงลง จึงมีความจำเปนตองปรับปรุงมาตรฐาน 

การปฏิบัติงานดานการควบคุมผู ตองขัง (Standard Operating Procedures for Custodial Measures)  
ในหัวขอการรับตัวผูตองขัง ใหมีความเปนปจจุบันและสอดคลองกับแนวทางที่กองบริการทางการแพทย  
กรมราชทัณฑกำหนด ดังนั ้น ใหเรือนจำ/ทัณฑสถานใชแนวทางการปรับปรุงมาตรฐานในกระบวนงาน 
รับตัวผู ตองขังแรกเขา ครั ้งท่ี 2 ที่กรมฯ ไดดำเนินการปรับปรุงใชเปนแนวทางในการรับตัวผู ตองขังตอไป
รายละเอียดปรากฏตาม QR code ท่ีแนบมาพรอมน้ี 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอไดโปรดแจงใหเรือนจำทราบเพ่ือถือปฏิบัติตอไป 
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กลุมงานมาตรการควบคุมผูตองขัง 
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กรมราชทัณฑ กระทรวงยุติธรรม 

มาตรฐานการปฏิบัติงานดานการควบคุมผูตองขัง  
Standard Operating Procedures for Custodial Measures  

กระบวนงานรับตัวผูตองขังแรกเขา 
เร่ือง : มาตรฐานการรับตัวผูตองขัง 

รหัสเอกสาร : COR-CM-001 

 
ปรับปรุงคร้ังท่ี : 2 ผูมีอำนาจอนุมัติ :  

ผูบัญชาการเรือนจำ/ 
ผูอำนวยการทัณฑสถาน 

จำนวนหนา :  9 หนา 
วันท่ีมีผลบังคับใช : 
2 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖7 
หนวยงานเจาของเร่ือง :  
กองทัณฑวิทยา 
กลุมงานมาตรการควบคุมผูตองขัง 

หนวยงานผูปฏิบัติ/เก่ียวของ : 
เรือนจำ/ทัณฑสถาน 

ระดับของผูเขาถึง :  
ผูปฏิบัติงานทุกระดับ 

เอกสารอางอิงท่ีเก่ียวของ 
1) มาตรฐานการปฏิบัติงานด7านการจำแนกลักษณะผู7ต7องขัง (รหัสเอกสาร COR-CM-002) 

2) มาตรฐานการตรวจค7น และการปKองกันส่ิงของต7องห7ามและส่ิงของไมNอนุญาต (รหัสเอกสาร COR-CM-008) 

3) มาตรฐานการบันทึกงานทะเบียนประวัติผู7ต7องขัง เร่ือง การตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลกับกรมการปกครอง 

4) แนวทางการเฝาระวัง ปองกัน และดูแลรักษาผูตองขังปวยโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  

ในเรือนจำฉบับปรับปรุงวันท่ี 1 มีนาคม 2567 
 
๑. ขอกฎหมาย / ระเบียบ / หนังสือส่ังการ / การอางอิงอ่ืนๆ :   
 

๑) ขอกำหนดมาตรฐานขั้นต่ำแหงสหประชาชาติ วาดวยการปฏิบัติตอผูตองขังฉบับปรับปรุง (ขอกำหนด
แมนเดลา: Mendela Rules), ๒๐๑๕ 

๒) ขอกำหนดสหประชาชาติ วาดวยการปฏิบัติตอผูตองขังหญิงในเรือนจำและมาตรการที่มิใชการคุมขัง
สำหรับผูตองขังหญิง (ขอกำหนดกรุงเทพ: The Bangkok Rules), ๒๐๑๐ 

๓) พระราชบัญญัติราชทัณฑ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 35 ถึงมาตรา 39 มาตรา 40 มาตรา ๔๑ มาตรา ๗๒ 
ถึงมาตรา ๗๔  

๔) กฎกระทรวงการดำเนินการกับสิ่งของตองหาม ตามมาตรา ๗๓ ในกรณีที่ไมมีการดำเนินการฟองรอง
ตามกฎหมาย พ.ศ. 2563 

๕) กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินของผูตองขังเปนสิ่งของที่อนุญาตหรือไมอนุญาตใหเก็บรักษาไวใน
เรือนจำ พ.ศ. ๒๕๖๓ 



 ๒ 

๖) กฎกระทรวงกำหนดระบบการจำแนกลักษณะของผูตองขัง การควบคุมและการแยกคุมขัง และการยาย
ผูตองขัง พ.ศ. 2563 

๗) ระเบียบกรมราชทัณฑ วาดวยการตรวจรางกายผูตองขังเขาใหมและผูตองขังเขา – ออก เรือนจำ  
พ.ศ. ๒๕๖๑ 

๘) ระเบียบกรมราชทัณฑ วาดวยเด็กในความดูแลของผูตองขัง พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๙) ระเบียบกรมราชทัณฑ วาดวยการดูแลผูตองขังหญิงท่ีต้ังครรภหรือใหนมบุตร พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๑๐)  แนวทางการเฝาระวัง ปองกัน และดูแลรักษาผูตองขังปวยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  
ในเรือนจำ (ฉบับปรับปรุง วันท่ี 1 มีนาคม 2567)  

 
๒. การปฏิบัติ :  

การรับตัวผูตองขัง 

นิยาม การรับตัวตามมาตรฐานการปฏิบัติน้ี หมายถึง 

• การรับตัวผูตองขังเขาใหม 
• การรับตัวผูตองขังท่ียายมาจากเรือนจำหรือเรือนจำทหาร 

๑. การรับตัวผูตองขัง 
เขาใหม 

กระบวนการร ับต ัวจะเร ิ ่มต นเม ื ่อเจ าพนักงานเร ือนจำจะร ับต ัวผ ู ต องขัง 
ตามมาตรฐานนี ้ไดตอเมื ่อไดรับเอกสารจากผู มีอำนาจตามกฎหมายอยางใด 
อยางหน่ึง ไดแก 

1) หมายอาญา ไมวาจะเปนหมายอาญาท่ีออกโดยศาลยุติธรรมหรือศาลทหาร 
2) เอกสารคำสั่งของเจาพนักงานผูมีอำนาจอื่นตามกฎหมาย เชน หนังสือ 
ท่ีลงนามโดยผูมีอำนาจกรณีคนฝาก 

3) ถามีการสงตัวบุคคลมาโดยไมมีเอกสารขางตน ไมใหเจาพนักงานเรือนจำ 
รับตัวไว เวนแตเปนการรับตัวผูตองขังลงมาจากหองพิจารณาตามคำสั่งศาล   
ซ่ึงศาลจะไดออกหมายอาญาตามระบบงานธุรการในวันน้ัน 

    กรณีที ่เจาพนักงานเรือนจำรับตัวจากศาลหรือสถานที ่ที ่มิใชเรือนจำ  
เมื่อไดรับตัวไวแลว ใหพิมพลายนิ้วมือของผูตองขังที่ไดรับตัวแลวสงมา 
พรอมกับตัวผูตองขังท่ีเรือนจำ 

4) กรณียายตัวมาจากเรือนจำอื่น ใหเปนหนาที่เจาพนักงานเรือนจำที่สงตัว
เปนผูพิมพลายน้ิวมือสงมา 

2. การตรวจสอบ 
ความถูกตอง 
ของบุคคล 

 
 
 
 
 
 

เมื่อเรือนจำไดรับตัวผูตองขังเขาใหมแลวใหเจาพนักงานเรือนจำที่รับตัวตรวจสอบ 
ความถูกตองวาเปนบุคคลตามชื่อที่ปรากฏในหมายอาญา หรือเอกสารอันเปนคำส่ัง
ของเจาพนักงานผูมีอำนาจตามกฎหมายหรือไม ดังน้ี 
๑) ใหตรวจสอบชื ่อ - สกุล และเลขประจำตัวประชาชนของผู ต องขัง  
ตามที่ปรากฏในบัตรประจำตัวประชาชน กับชื่อจำเลยหรือบุคคล และ 
เลขประจำตัวประชาชน (ถามี) ที่ปรากฏในหมายอาญา หรือเอกสารคำส่ัง 
โดยในขั ้นตอนนี้เจาพนักงานเรือนจำจะถามรายละเอียดจากผู ตองขัง 
เพ่ือเปนการสอบทานดวยก็ได อยางไรก็ดี  



 ๓ 

การรับตัวผูตองขัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) ในกรณีท ี ่ช ื ่อผ ู ต องหาหร ือจำเลยตามที ่ปรากฏในหมายอาญา 
ไมตรงกับชื ่อ-สกุลในบัตรประจำตัวประชาชน ใหตรวจสอบจาก 
เลขประจำตัวประชาชน 

(2) กรณีมีเหตุที ่ทำใหไมสามารถตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชนได  
 ใหตรวจสอบจากลายพิมพน้ิวมือตามขอ ๒) 

2) พิมพลายพิมพนิ้วมือผูตองขัง และเทียบความถูกตองกับลายพิมพนิ้วมือ 
ที ่ส งมา กรณีที ่ผ ู ต องขังรายใดไมมีหมายอาญาสงมาที ่เร ือนจำดวย  
ใหฝ ายทัณฑปฏิบัต ิประสานผู อำนวยการศาลที ่ร ับตัวผู ต องขังมา 
เพื่อตรวจสอบความผิดพลาดวาเกิดที่ขั ้นตอนใด และหาทางแกไขทันที 
หากทางศาลไมสามารถยืนยันไดวาเปนบุคคลท่ีศาลมีคำสั่งใหขังหรือจำคุก 
ใหผูบัญชาการเรือนจำทำคำรองถึงศาลขอใหปลอยตัวตามประมวลกฎหมาย
วิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๙๐ 

3) ในกรณีที ่เจาพนักงานเรือนจำสงสัยวา ผูตองขังที ่รับตัวมานาจะไมใช 
บุคคลเดียวกับบุคคลตามหมายอาญาหรือเอกสารคำสั่งของเจาพนักงาน 
ผูมีอำนาจ ใหแยกกักตัวไวกอน แลวใหดำเนินการ ดังน้ี 
(1) ในกรณีรับตัวจากศาล ใหฝายทัณฑปฏิบัติประสานผูอำนวยการศาล 
ที่รับตัวผูตองขังมาเพื่อตรวจสอบความผิดพลาดวาเกิดที่ขั้นตอนใด 
และหาทางแกไขทันที หากทางศาลไมสามารถยืนยันไดวาเปนบุคคล 
ที่ศาลมีคำสั่งใหขังหรือจำคุก ใหผูบัญชาการเรือนจำทำคำรองถึงศาล
ขอใหปลอยตัวตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๙๐ 

(2) ในกรณีรับตัวจากเรือนจำ ใหใหฝายทัณฑปฏิบัติประสานเรือนจำที่สงตัว
ผ ู ต องข ังมาเพื ่อตรวจสอบความผิดพลาดว าเก ิดท ี ่ข ั ้นตอนใด  
และหาทางแกไขทันที หากเรือนจำฝายสงตัวไมสามารถยืนยันไดวา
เปนบุคคลตามหมายจำคุกหรือหมายขัง ใหสงคืนเรือนจำ 

    (3) กรณีรับตัวจากเรือนจำทหารหรือสถานที ่อื ่น ใหฝายทัณฑปฏิบัติ
ประสานผู ม ีหนาที ่ร ับผิดชอบเพื ่อตรวจสอบความผิดพลาดวา 
เกิดที่ขั้นตอนใด และหาทางแกไขทันที ผูที่มีเอกสารสงตัวไมสามารถ
ยืนยันไดวาเปนบุคคลตามเอกสารท่ีไดสงตัวมาใหสงตัวคืน 
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การรับตัวผูตองขัง 

2.1 การตรวจสอบ
บุคคลกรณีผูตองขัง 
ชาวไทย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) กรณีที่ไมมีเลขบัตรประชาชนระบุไวในหมายศาล ใหเจาพนักงานเรือนจำ 
เรียกบัตรประจำตัวประชาชนของผูตองขังมาตรวจสอบ 
(1) ถาผูตองขังไมไดนำบัตรประจำตัวประชาชนติดตัวมาดวย ใหติดตอญาติหรือ   
ผูท่ีเก็บรักษาบัตรประจำตัวประชาชนไวเพ่ือนำมาตรวจสอบ 

(2) เม ื ่อได บ ัตรประจำตัวประชาชนมาตรวจสอบแลว ถาไม ม ีข อสงสัย 
ใหเจาพนักงานเรือนจำบันทึกเลขประจำตัวประชาชนจากบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูตองขังน้ันไวในทะเบียนประวัติผูตอขัง 

(๓) ถามีขอสงสัยวาบัตรประจำตัวประชาชนดังกลาวจะไมใชของผู ตองขัง 
หรือมีขอสงสัยอื่นใด หรือไมสามารถหาบัตรประจำตัวประชาชนมาตรวจสอบได 
ใหนำลายพิมพนิ ้วมือและภาพถายของผู ตองขังไปตรวจสอบกับระบบ 
งานทะเบียนราษฎร วาเปนลายนิ้วมือและภาพถายของผูใด ถาไมปรากฏวามี
ตัวตนอยูในงานทะเบียนราษฎร ใหดำเนินการเปนกรณีไมมีตัวตนอยูในระบบ
ทะเบียนราษฎร 

(4) ถาลายนิ้วมือของผู ตองขังเลือน หรือนิ้วมือเสียหายจนไมสามารถพิมพ 
ลายพิมพนิ้วมือไปตรวจสอบได ใหเจาหนักงานเรือนจำเสนอผูบัญชาการ
เรือนจำมีหนังสือถึงฝายปกครองในทองที่เพื ่อขอใหมีการตรวจสอบและ
ยืนยันตัวตนของผูตองขัง 

(5) ถาปรากฏวามีเหตุอันควรเชื่อไดวา ผูตองขังใชบัตรประจำตัวประชาชนปลอม
หรือใชบัตรของผูอ่ืน ใหแจงความดำเนินคดีดวย 

2) กรณีที่ไมมีเลขบัตรประจำตัวประชาชนระบุไวในหมายศาล และผูตองขัง 
ไมยอมใหความรวมมือในการตรวจสอบบัตรประจำตัวประชาชนหรือ
ผูตองขังไมมีบัตรประจำตัวประชาชนติดตัวมาดวย ใหนำลายพิมพนิ้วมือและ
ภาพถายของผูตองขังไปตรวจสอบกับระบบงานทะเบียนราษฎร และดำเนินการ
เชนเดียวกับกรณี 1) 

3) กรณีที ่ผ ู ต องขังไมมีตัวตนอยู ในระบบงานทะเบียนราษฎร ใหเรือนจำ 
อำนวยความสะดวกทุกทางเพื่อใหผูตองขังยื่นคำรองตอเจาพนักงานผูมีอำนาจ
ตามกฎหมาย เพ่ือขอใหมีการกำหนดหมายเลขประจำตัวประชาชนให 

4) กรณีชื่อในหมายศาลไมตรงกับชื่อในบัตรประจำตัวประชาชน และมีขอสงสัย
วาจะเปนบุคคลเดียวกันหรือไม ใหนำลายพิมพนิ้วมือและภาพถายของผูตองขัง
ไปตรวจสอบกับระบบงานทะเบียนราษฎร และดำเนินการเชนเดียวกับกรณี 1) 
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การรับตัวผูตองขัง 

2.2 การตรวจสอบ
บุคคลกรณีผูตองขัง
ตางดาว 

1) ใหตรวจสอบเอกสารอยางใดอยางหน่ึงดังตอไปน้ี 
(1) หนังสือเดินทาง (Passport) 
(2) บัตรประกันสุขภาพ 
(๓) บัตรประจำตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย 
(๔) บัตรประกันสุขภาพแรงงานตางดาว 

๒) กรณีที่ไมมีเอกสารตามขอ 1) ใหสอบถามรายละเอียดจากผูตองขังวาเปนบุคคล
สัญชาติใด หากสัญชาติดังกลาวมีสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุล 
ประจำประเทศไทยก็ใหประสานสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลดังกลาว
เพ่ือยืนยันตัวบุคคล 

๓ )  กรณ ีท ี ่ ผ ู  ต  อ งข ั ง ไม  ม ี เ อกสารตามข  อ  1) และถ ื อส ัญชาต ิท ี ่ ไ ม  มี  
สถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลประจำประเทศไทย ใหดำเนินการ 
โดยถือเสมือนวาเปนบุคคลไมมีสัญชาติ 
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๓. การจัดทำทะเบียน
ประวัติ 

เมื่อเจาพนักงานเรือนจำไดตรวจสอบจนแนใจแลววาผูตองขังที่รับตัวมาเปนบุคคล
เดียวกับบุคคลตามหมายอาญาหรือเอกสารคำสั ่งของเจาพนักงานผู มีอำนาจ  
ใหจัดทำทะเบียนประวัติผูตองขังเขาใหมในวันที่รับตัว อยางนอยตองมีรายละเอียด 
ดังน้ี 
๑) ช่ือ–สกุล ผูตองขัง  
2) เลขประจำตัวประชาชน หรือเอกสารแสดงตนของผูตองขังเทาท่ีทราบ  
3) ขอหาหรือฐานความผิดท่ีผูน้ันไดกระทำ  
4) บันทึกลายน้ิวมือ หรือส่ิงแสดงลักษณะเฉพาะของบุคคล และตำหนิรูปพรรณ 
5) สภาพรางกายและจิตใจ ความรู และความสามารถ  

การจัดทำทะเบียนประวัติผู ตองขังตามขอนี ้ ใหดำเนินการตามมาตรฐาน 
การบันทึกงานทะเบียนประวัติผูตองขัง เรื่อง การตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคล
รวมกับกรมการปกครองดวย  

๔. การตรวจคนตัว ผู ต องขังที ่ไดร ับตัวและตรวจสอบความถูกตองแลวใหเจาพนักงานเรือนจำ 
ทำการตรวจคนตัวผูตองขังตามมาตรฐานการตรวจคน และการปองกันสิ่งของ
ตองหามและส่ิงของไมอนุญาต 

๕. การคัดกรองโรค 1) เมื ่อทำการตรวจคนตัวแลว ใหทำการคัดกรองโรคตามมาตรฐานที ่กำหนด 
ไวในเรื ่องนั ้นๆ และในกรณีท่ีมีการกำหนดแนวทางการเฝาระวัง ปองกัน  
และดูแลรักษาผู ต องขังปวยโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  

หรือโรคติดเชื้ออื่นใหเรือนจำ/ทัณฑสถานดำเนินการตามที่กองบริการทางการแพทย 
กรมราชทัณฑเปนผูกำหนด 

2) ในหวงการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) หรือโรคติด

เชื้ออื่น ใหเรือนจำ/ทัณฑสถานปฏิบัติตามแนวทางการเฝาระวัง ปองกัน และดูแล
รักษาผูตองขังปวยโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) หรือโรคติดเชื ้ออ่ืน 

ตามท่ีกองบริการทางการแพทย กรมราชทัณฑเปนผูกำหนด  
 

6. การรับตัวผูตองขัง 
รับใหม/รับยาย/ 
กลับจากศาล/ 
กลับจากโรงพยาบาล 

เม่ือมีการรับตัวผูตองขังรับใหม/รับยาย หรือผูตองขังท่ีกลับจากศาล/โรงพยาบาล 
ผู ตองขังติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  หรือโรคติดเชื ้ออื ่นเพื ่อปองกัน 

การติดเช้ือและปองกันการแพรกระจายของเช้ือดังกลาวจึงใหเรือนจำ/ทัณฑสถานดำเนินการ
ตามแนวทางท่ีกองบริการทางการแพทย กรมราชทัณฑเปนผูกำหนด 
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7. การจัดการทรัพยสิน 
ติดตัว 

สิ่งของของผูตองขังซึ่งติดตัวมา ใหแยกเปนสิ่งของตองหาม สิ่งของอนุญาต สิ่งของ 
ไมอนุญาต และเงินสด แลวใหดำเนินการ ดังน้ี 
๑) สิ่งของตองหาม ถาไมใชของที่มีไวนอกเรือนจำแลวเปนความผิดอาญา  
ใหจัดการแบบเดียวกับสิ่งของไมอนุญาต แตถาเปนของที่มีไวนอกเรือนจำ
แลวเปนความผิดตามกฎหมาย ใหยึดไวเปนของกลางแลวแจงความ
ดำเนินคดีตอพนักงานสอบสวนในวันรุงข้ึน 

๒) ส่ิงของท่ีอนุญาต ใหผูตองขังเก็บไวในล็อกเกอรสวนตัวเทาน้ัน หามนำข้ึนไปเก็บ
ไวบนเรือนนอน 

๓) สิ่งของที่ไมอนุญาต ใหแยกเก็บไวแลวดำเนินการคืนญาติ จำหนายหรือ
ทำลาย ตามท่ีกำหนดไวในกฎหรือระเบียบท่ีเก่ียวของ 

๔) เงินสด ใหรับฝากไวตามระเบียบที่เกี่ยวของ ในกรณีที่เรีอนจำไมไดใชระบบ 
รับฝากเงินอิเล็กทรอนิกสแลวเงินสดมีเกินจำนวนที่กำหนดไวในระเบียบ  
ใหรับฝากไวกอนแลวติดตอคืนจำนวนที่เกินกำหนดใหกับบุคคลที่ผูตองขัง
แจงไว ถาไมสามารถหาผูที่จะคืนเงินจำนวนที่เกินดังกลาวไดเลย ใหอนุโลม
รับฝากไวแตไมใหรับฝากเพ่ิมจากบุคคลภายนอกอีก 

8. การแจงทราบเก่ียวกับ
การปฏิบัติตัว 
ในเรือนจำ 

เม่ือดำเนินการตรวจคนตัว คัดกรองโรค และจัดการทรัพยสินท่ีติดตัวของผูตองขังเสร็จแลว 
ใหเจาพนักงานเรือนจำแจงใหผูตองขังทราบขอบังคับของเรือนจำ ระเบียบเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตัวของผูตองขัง สิทธิ หนาที่ และประโยชนของผูตองขัง รวมทั้งเรื่องอ่ืน 
ท่ีจำเปน  
๑) ถาผ ู ต องข ังไม ร ู หน ังส ือให แจ งด วยวาจา หรือด วยว ิธ ีการอ ื ่นใด 
เพ่ือใหผูตองขังเขาใจได เชน การใชภาษามือ เปนตน 

๒) ถาผูตองขังเปนชาวตางชาติและไมสามารถเขาใจภาษาไทย ใหจัดหาลาม
แปลใหผูตองขังฟง ถาไมสามารถหาลามไดในวันรับตัว ใหจัดหาลามแลว
แจงใหผูตองขังทราบในวันรุงข้ึน 

3) กรณีที ่ผู ตองขังมีเด็กอายุต่ำกวา ๓ ป ซึ ่งอยู ในความดูแลของตนติด 
มายังเรือนจำ ใหดำเนินการตามที่กำหนดไวในระเบียบกรมราชทัณฑ 
วาดวยเด็กในความดูแลของผูตองขัง 



 ๘ 

การรับตัวผูตองขัง 

9. การนำผูตองขัง 
เขาคุมขัง 

เมื่อเจาพนักงานเรือนจำไดดำเนินการในเรื่องตางๆ ท่ีกำหนดไวขางตนครบถวนแลว 
ใหนำผูตองขังเขาคุมขัง โดยการแยกขังผูตองขังเขาใหม ใหดำเนินการ ดังน้ี 

1) ผูตองขังเขาใหม หรือผูตองขังที่ผิดเงื ่อนไขคุมประพฤติใหแยกการคุมขัง 
ในแดนแรกรับเพื่อการปรับและรอการพิจารณาจำแนกลักษณะผูตองขัง 
ตามกระบวนการ   

2) ผูตองขังชายแปลงเพศแลว 
(1) ในเวลากลางคืนใหแยกออกจากผูตองขังชายอ่ืนอยางเด็ดขาด 

   (2) ในเวลากลางวันใหทำงานที่ฝายควบคุม หรือสถานพยาบาล โดยอยูใน 
การควบคุมดูแลของเจาหนาท่ีอยางใกลชิด 

(3) หากเร ือนจำเห ็นว าม ีป ญหาในทางปฏิบ ัต ิ ให  เสนอขอย ายผ ู ต องขัง 
ไปยังกรมราชทัณฑ 

3) ผูตองขังหญิงตั้งครรภหรือผูตองขังหญิงใหนมบุตร ใหแยกหองนอน และ
สถานท่ีอาบน้ำจากผูตองขังอ่ืน 
(1) กรณี ไมสามารถจัดแยกหองนอนได ใหจัดที่นอนที่เหมาะสม โดยคำนึง 
ถึงสุขภาพของผูตองขังและบุตร เปนสำคัญ 

(2) กรณี ไมสามารถแยกสถานที ่อาบน้ำได ใหผู ตองขังหญิงตั ้งครรภ หรือ 
หญิงท่ีใหนมบุตร อาบน้ำกอนผูตองขังอ่ืน 

4) ผูตองขังที่เจ็บปวยหรือมีอาการมึนเมาหรือมีอาการสอวาจิตไมสมประกอบ  
ไมสามารถควบคุมตัวเองได มีประวัติการติดสุรามีอาการติดสุราหรือ 
มีโรคติดตอ ซึ ่งจะลุกลามเปนภัยแกผู อื ่นใหจัดแยกผูตองขังเขาใหมน้ัน 
จากผูตองขังอ่ืน 

5) ผู ต องข ังท ี ่จะส งผลกระทบตอการด ูแลร ักษาความมั ่นคงปลอดภัย 
ในการควบคุม เชน มีอัตราโทษสูง ผูตองขังท่ีมีลักษณะราย หรือคดีอุกฉกรรจ 
หรือคดีสำคัญหลายคดี หรือที่มีอายัดหลายคดี หรือตองโทษจำคุกในระยะยาว 
หรือมีพฤติกรรมไมนาไววางใจ หรือมีอิทธิพลพรรคพวกมากในเรือนจำหรือ
นอกเรือนจำ หรืออาจจะถูกทำรายรางกาย เชน เปนสายในการลอซื ้อของ
เจ าหน าท ี ่  หร ือม ีล ักษณะพฤต ิกรรมท ี ่บ  งช ี ้  หร ือน าเช ื ่อจะหลบหนี  
ใหแยกการควบคุม 

6) คนตองขังหลายคนในคดีเดียวกัน โดยปกติใหแยกไวอยาปะปนกัน 
10. จำแนกลักษณะ
ผูตองขัง 

ภายหลังจากกระบวนการรับตัวผูตองขังเสร็จสิ้น ใหดำเนินการจำแนกลักษณะ
ผูตองขัง ตามที่กำหนดไวในมาตรฐานการปฏิบัติงานดานการจำแนกลักษณะ
ผูตองขัง 

 
3. ภาคผนวก/แผนผัง/ขอมูลสำคัญอ่ืนๆ : 
 1) แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบความถูกตองของบุคคล ในกระบวนการรับตัว 



 ๙ 

 



 

สวนราชการ   กรมราชทัณฑ,    กองทัณฑวิทยา    โทร 0 2967 3377   โทรสาร 0 2967 3394  

ที่                                                    วันที่                  

เรื ่อง   การปรับปรุงเนื ้อหามาตรฐานการปฏิบัติงานดานการควบคุมผู ตองขัง (Standard Operating 

Procedures for Custodial Measures : SOPs) ในหัวขอการรับตัวผูตองขัง คร้ังท่ี 2   

เรียน   ผูบัญชาการเรือนจำ/ผูอำนวยการทัณฑสถาน/ผูอำนวยการสถานกักขัง/ผูอำนวยการสถานกักกัน 

 ตามหนังสือกรมราชทัณฑ ดวนที่สุดที่ ยธ 0704.1/106409 ลงวันที่ 2 พฤศจิกายน 2564 
ไดจัดสงรายละเอียดมาตรฐานการปฏิบัติงานดานการควบคุมผูตองขัง (Standard Operating Procedures 
for Custodial Measures) ใหเรือนจำนำมาตรฐานดังกลาวไปใชประโยชนในงานดานการควบคุมผูตองขัง  
ซึ่งตอมา กรมฯ ไดปรับปรุงมาตรฐานในกระบวนงานรับตัวผู ตองขัง ครั ้งที ่ 1 ซึ่งมีผลบังคับใชเมื ่อวันท่ี  
28 เมษายน 2565 ไปแลว น้ัน 

   กรมราชทัณฑขอเรียนวา เนื ่องจากปจจุบัน สถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื ้อไวรัส 
โคโรนา 2019 (COVID-19) ในประเทศไทยมีแนวโนมลดความรุนแรงลง จึงมีความจำเปนตองปรับปรุงมาตรฐาน 

การปฏิบัติงานดานการควบคุมผู ตองขัง (Standard Operating Procedures for Custodial Measures)  
ในหัวขอการรับตัวผูตองขัง ใหมีความเปนปจจุบันและสอดคลองกับแนวทางที่กองบริการทางการแพทย  
กรมราชทัณฑกำหนด ดังนั ้น ใหเรือนจำ/ทัณฑสถานใชแนวทางการปรับปรุงมาตรฐานในกระบวนงาน 
รับตัวผู ตองขังแรกเขา ครั ้งท่ี 2 ที่กรมฯ ไดดำเนินการปรับปรุงใชเปนแนวทางในการรับตัวผู ตองขังตอไป
รายละเอียดปรากฏตาม QR code ท่ีแนบมาพรอมน้ี 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และถือปฏิบัติตอไป 
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กรมราชทัณฑ กระทรวงยุติธรรม 

มาตรฐานการปฏิบัติงานดานการควบคุมผูตองขัง  
Standard Operating Procedures for Custodial Measures  

กระบวนงานรับตัวผูตองขังแรกเขา 
เร่ือง : มาตรฐานการรับตัวผูตองขัง 

รหัสเอกสาร : COR-CM-001 

 
ปรับปรุงคร้ังท่ี : 2 ผูมีอำนาจอนุมัติ :  

ผูบัญชาการเรือนจำ/ 
ผูอำนวยการทัณฑสถาน 

จำนวนหนา :  9 หนา 
วันท่ีมีผลบังคับใช : 
2 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖7 
หนวยงานเจาของเร่ือง :  
กองทัณฑวิทยา 
กลุมงานมาตรการควบคุมผูตองขัง 

หนวยงานผูปฏิบัติ/เก่ียวของ : 
เรือนจำ/ทัณฑสถาน 

ระดับของผูเขาถึง :  
ผูปฏิบัติงานทุกระดับ 

เอกสารอางอิงท่ีเก่ียวของ 
1) มาตรฐานการปฏิบัติงานด7านการจำแนกลักษณะผู7ต7องขัง (รหัสเอกสาร COR-CM-002) 

2) มาตรฐานการตรวจค7น และการปKองกันส่ิงของต7องห7ามและส่ิงของไมNอนุญาต (รหัสเอกสาร COR-CM-008) 

3) มาตรฐานการบันทึกงานทะเบียนประวัติผู7ต7องขัง เร่ือง การตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลกับกรมการปกครอง 

4) แนวทางการเฝาระวัง ปองกัน และดูแลรักษาผูตองขังปวยโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  

ในเรือนจำฉบับปรับปรุงวันท่ี 1 มีนาคม 2567 
 
๑. ขอกฎหมาย / ระเบียบ / หนังสือส่ังการ / การอางอิงอ่ืนๆ :   
 

๑) ขอกำหนดมาตรฐานขั้นต่ำแหงสหประชาชาติ วาดวยการปฏิบัติตอผูตองขังฉบับปรับปรุง (ขอกำหนด
แมนเดลา: Mendela Rules), ๒๐๑๕ 

๒) ขอกำหนดสหประชาชาติ วาดวยการปฏิบัติตอผูตองขังหญิงในเรือนจำและมาตรการที่มิใชการคุมขัง
สำหรับผูตองขังหญิง (ขอกำหนดกรุงเทพ: The Bangkok Rules), ๒๐๑๐ 

๓) พระราชบัญญัติราชทัณฑ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 35 ถึงมาตรา 39 มาตรา 40 มาตรา ๔๑ มาตรา ๗๒ 
ถึงมาตรา ๗๔  

๔) กฎกระทรวงการดำเนินการกับสิ่งของตองหาม ตามมาตรา ๗๓ ในกรณีที่ไมมีการดำเนินการฟองรอง
ตามกฎหมาย พ.ศ. 2563 

๕) กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินของผูตองขังเปนสิ่งของที่อนุญาตหรือไมอนุญาตใหเก็บรักษาไวใน
เรือนจำ พ.ศ. ๒๕๖๓ 



 ๒ 

๖) กฎกระทรวงกำหนดระบบการจำแนกลักษณะของผูตองขัง การควบคุมและการแยกคุมขัง และการยาย
ผูตองขัง พ.ศ. 2563 

๗) ระเบียบกรมราชทัณฑ วาดวยการตรวจรางกายผูตองขังเขาใหมและผูตองขังเขา – ออก เรือนจำ  
พ.ศ. ๒๕๖๑ 

๘) ระเบียบกรมราชทัณฑ วาดวยเด็กในความดูแลของผูตองขัง พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๙) ระเบียบกรมราชทัณฑ วาดวยการดูแลผูตองขังหญิงท่ีต้ังครรภหรือใหนมบุตร พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๑๐)  แนวทางการเฝาระวัง ปองกัน และดูแลรักษาผูตองขังปวยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  
ในเรือนจำ (ฉบับปรับปรุง วันท่ี 1 มีนาคม 2567)  

 
๒. การปฏิบัติ :  

การรับตัวผูตองขัง 

นิยาม การรับตัวตามมาตรฐานการปฏิบัติน้ี หมายถึง 

• การรับตัวผูตองขังเขาใหม 
• การรับตัวผูตองขังท่ียายมาจากเรือนจำหรือเรือนจำทหาร 

๑. การรับตัวผูตองขัง 
เขาใหม 

กระบวนการร ับต ัวจะเร ิ ่มต นเม ื ่อเจ าพนักงานเร ือนจำจะร ับต ัวผ ู ต องขัง 
ตามมาตรฐานนี ้ไดตอเมื ่อไดรับเอกสารจากผู มีอำนาจตามกฎหมายอยางใด 
อยางหน่ึง ไดแก 

1) หมายอาญา ไมวาจะเปนหมายอาญาท่ีออกโดยศาลยุติธรรมหรือศาลทหาร 
2) เอกสารคำสั่งของเจาพนักงานผูมีอำนาจอื่นตามกฎหมาย เชน หนังสือ 
ท่ีลงนามโดยผูมีอำนาจกรณีคนฝาก 

3) ถามีการสงตัวบุคคลมาโดยไมมีเอกสารขางตน ไมใหเจาพนักงานเรือนจำ 
รับตัวไว เวนแตเปนการรับตัวผูตองขังลงมาจากหองพิจารณาตามคำสั่งศาล   
ซ่ึงศาลจะไดออกหมายอาญาตามระบบงานธุรการในวันน้ัน 

    กรณีที ่เจาพนักงานเรือนจำรับตัวจากศาลหรือสถานที ่ที ่มิใชเรือนจำ  
เมื่อไดรับตัวไวแลว ใหพิมพลายนิ้วมือของผูตองขังที่ไดรับตัวแลวสงมา 
พรอมกับตัวผูตองขังท่ีเรือนจำ 

4) กรณียายตัวมาจากเรือนจำอื่น ใหเปนหนาที่เจาพนักงานเรือนจำที่สงตัว
เปนผูพิมพลายน้ิวมือสงมา 

2. การตรวจสอบ 
ความถูกตอง 
ของบุคคล 

 
 
 
 
 
 

เมื่อเรือนจำไดรับตัวผูตองขังเขาใหมแลวใหเจาพนักงานเรือนจำที่รับตัวตรวจสอบ 
ความถูกตองวาเปนบุคคลตามชื่อที่ปรากฏในหมายอาญา หรือเอกสารอันเปนคำส่ัง
ของเจาพนักงานผูมีอำนาจตามกฎหมายหรือไม ดังน้ี 
๑) ใหตรวจสอบชื ่อ - สกุล และเลขประจำตัวประชาชนของผู ต องขัง  
ตามที่ปรากฏในบัตรประจำตัวประชาชน กับชื่อจำเลยหรือบุคคล และ 
เลขประจำตัวประชาชน (ถามี) ที่ปรากฏในหมายอาญา หรือเอกสารคำส่ัง 
โดยในขั ้นตอนนี้เจาพนักงานเรือนจำจะถามรายละเอียดจากผู ตองขัง 
เพ่ือเปนการสอบทานดวยก็ได อยางไรก็ดี  



 ๓ 
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(1) ในกรณีท ี ่ช ื ่อผ ู ต องหาหร ือจำเลยตามที ่ปรากฏในหมายอาญา 
ไมตรงกับชื ่อ-สกุลในบัตรประจำตัวประชาชน ใหตรวจสอบจาก 
เลขประจำตัวประชาชน 

(2) กรณีมีเหตุที ่ทำใหไมสามารถตรวจสอบเลขประจำตัวประชาชนได  
 ใหตรวจสอบจากลายพิมพน้ิวมือตามขอ ๒) 

2) พิมพลายพิมพนิ้วมือผูตองขัง และเทียบความถูกตองกับลายพิมพนิ้วมือ 
ที ่ส งมา กรณีที ่ผ ู ต องขังรายใดไมมีหมายอาญาสงมาที ่เร ือนจำดวย  
ใหฝ ายทัณฑปฏิบัต ิประสานผู อำนวยการศาลที ่ร ับตัวผู ต องขังมา 
เพื่อตรวจสอบความผิดพลาดวาเกิดที่ขั ้นตอนใด และหาทางแกไขทันที 
หากทางศาลไมสามารถยืนยันไดวาเปนบุคคลท่ีศาลมีคำสั่งใหขังหรือจำคุก 
ใหผูบัญชาการเรือนจำทำคำรองถึงศาลขอใหปลอยตัวตามประมวลกฎหมาย
วิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๙๐ 

3) ในกรณีที ่เจาพนักงานเรือนจำสงสัยวา ผูตองขังที ่รับตัวมานาจะไมใช 
บุคคลเดียวกับบุคคลตามหมายอาญาหรือเอกสารคำสั่งของเจาพนักงาน 
ผูมีอำนาจ ใหแยกกักตัวไวกอน แลวใหดำเนินการ ดังน้ี 
(1) ในกรณีรับตัวจากศาล ใหฝายทัณฑปฏิบัติประสานผูอำนวยการศาล 
ที่รับตัวผูตองขังมาเพื่อตรวจสอบความผิดพลาดวาเกิดที่ขั้นตอนใด 
และหาทางแกไขทันที หากทางศาลไมสามารถยืนยันไดวาเปนบุคคล 
ที่ศาลมีคำสั่งใหขังหรือจำคุก ใหผูบัญชาการเรือนจำทำคำรองถึงศาล
ขอใหปลอยตัวตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๙๐ 

(2) ในกรณีรับตัวจากเรือนจำ ใหใหฝายทัณฑปฏิบัติประสานเรือนจำที่สงตัว
ผ ู ต องข ังมาเพื ่อตรวจสอบความผิดพลาดว าเก ิดท ี ่ข ั ้นตอนใด  
และหาทางแกไขทันที หากเรือนจำฝายสงตัวไมสามารถยืนยันไดวา
เปนบุคคลตามหมายจำคุกหรือหมายขัง ใหสงคืนเรือนจำ 

    (3) กรณีรับตัวจากเรือนจำทหารหรือสถานที ่อื ่น ใหฝายทัณฑปฏิบัติ
ประสานผู ม ีหนาที ่ร ับผิดชอบเพื ่อตรวจสอบความผิดพลาดวา 
เกิดที่ขั้นตอนใด และหาทางแกไขทันที ผูที่มีเอกสารสงตัวไมสามารถ
ยืนยันไดวาเปนบุคคลตามเอกสารท่ีไดสงตัวมาใหสงตัวคืน 
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2.1 การตรวจสอบ
บุคคลกรณีผูตองขัง 
ชาวไทย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) กรณีที่ไมมีเลขบัตรประชาชนระบุไวในหมายศาล ใหเจาพนักงานเรือนจำ 
เรียกบัตรประจำตัวประชาชนของผูตองขังมาตรวจสอบ 
(1) ถาผูตองขังไมไดนำบัตรประจำตัวประชาชนติดตัวมาดวย ใหติดตอญาติหรือ   
ผูท่ีเก็บรักษาบัตรประจำตัวประชาชนไวเพ่ือนำมาตรวจสอบ 

(2) เม ื ่อได บ ัตรประจำตัวประชาชนมาตรวจสอบแลว ถาไม ม ีข อสงสัย 
ใหเจาพนักงานเรือนจำบันทึกเลขประจำตัวประชาชนจากบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูตองขังน้ันไวในทะเบียนประวัติผูตอขัง 

(๓) ถามีขอสงสัยวาบัตรประจำตัวประชาชนดังกลาวจะไมใชของผู ตองขัง 
หรือมีขอสงสัยอื่นใด หรือไมสามารถหาบัตรประจำตัวประชาชนมาตรวจสอบได 
ใหนำลายพิมพนิ ้วมือและภาพถายของผู ตองขังไปตรวจสอบกับระบบ 
งานทะเบียนราษฎร วาเปนลายนิ้วมือและภาพถายของผูใด ถาไมปรากฏวามี
ตัวตนอยูในงานทะเบียนราษฎร ใหดำเนินการเปนกรณีไมมีตัวตนอยูในระบบ
ทะเบียนราษฎร 

(4) ถาลายนิ้วมือของผู ตองขังเลือน หรือนิ้วมือเสียหายจนไมสามารถพิมพ 
ลายพิมพนิ้วมือไปตรวจสอบได ใหเจาหนักงานเรือนจำเสนอผูบัญชาการ
เรือนจำมีหนังสือถึงฝายปกครองในทองที่เพื ่อขอใหมีการตรวจสอบและ
ยืนยันตัวตนของผูตองขัง 

(5) ถาปรากฏวามีเหตุอันควรเชื่อไดวา ผูตองขังใชบัตรประจำตัวประชาชนปลอม
หรือใชบัตรของผูอ่ืน ใหแจงความดำเนินคดีดวย 

2) กรณีที่ไมมีเลขบัตรประจำตัวประชาชนระบุไวในหมายศาล และผูตองขัง 
ไมยอมใหความรวมมือในการตรวจสอบบัตรประจำตัวประชาชนหรือ
ผูตองขังไมมีบัตรประจำตัวประชาชนติดตัวมาดวย ใหนำลายพิมพนิ้วมือและ
ภาพถายของผูตองขังไปตรวจสอบกับระบบงานทะเบียนราษฎร และดำเนินการ
เชนเดียวกับกรณี 1) 

3) กรณีที ่ผ ู ต องขังไมมีตัวตนอยู ในระบบงานทะเบียนราษฎร ใหเรือนจำ 
อำนวยความสะดวกทุกทางเพื่อใหผูตองขังยื่นคำรองตอเจาพนักงานผูมีอำนาจ
ตามกฎหมาย เพ่ือขอใหมีการกำหนดหมายเลขประจำตัวประชาชนให 

4) กรณีชื่อในหมายศาลไมตรงกับชื่อในบัตรประจำตัวประชาชน และมีขอสงสัย
วาจะเปนบุคคลเดียวกันหรือไม ใหนำลายพิมพนิ้วมือและภาพถายของผูตองขัง
ไปตรวจสอบกับระบบงานทะเบียนราษฎร และดำเนินการเชนเดียวกับกรณี 1) 

 



 ๕ 

การรับตัวผูตองขัง 

2.2 การตรวจสอบ
บุคคลกรณีผูตองขัง
ตางดาว 

1) ใหตรวจสอบเอกสารอยางใดอยางหน่ึงดังตอไปน้ี 
(1) หนังสือเดินทาง (Passport) 
(2) บัตรประกันสุขภาพ 
(๓) บัตรประจำตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย 
(๔) บัตรประกันสุขภาพแรงงานตางดาว 

๒) กรณีที่ไมมีเอกสารตามขอ 1) ใหสอบถามรายละเอียดจากผูตองขังวาเปนบุคคล
สัญชาติใด หากสัญชาติดังกลาวมีสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุล 
ประจำประเทศไทยก็ใหประสานสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลดังกลาว
เพ่ือยืนยันตัวบุคคล 

๓ )  กรณ ีท ี ่ ผ ู  ต  อ งข ั ง ไม  ม ี เ อกสารตามข  อ  1) และถ ื อส ัญชาต ิท ี ่ ไ ม  มี  
สถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลประจำประเทศไทย ใหดำเนินการ 
โดยถือเสมือนวาเปนบุคคลไมมีสัญชาติ 
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๓. การจัดทำทะเบียน
ประวัติ 

เมื่อเจาพนักงานเรือนจำไดตรวจสอบจนแนใจแลววาผูตองขังที่รับตัวมาเปนบุคคล
เดียวกับบุคคลตามหมายอาญาหรือเอกสารคำสั ่งของเจาพนักงานผู มีอำนาจ  
ใหจัดทำทะเบียนประวัติผูตองขังเขาใหมในวันที่รับตัว อยางนอยตองมีรายละเอียด 
ดังน้ี 
๑) ช่ือ–สกุล ผูตองขัง  
2) เลขประจำตัวประชาชน หรือเอกสารแสดงตนของผูตองขังเทาท่ีทราบ  
3) ขอหาหรือฐานความผิดท่ีผูน้ันไดกระทำ  
4) บันทึกลายน้ิวมือ หรือส่ิงแสดงลักษณะเฉพาะของบุคคล และตำหนิรูปพรรณ 
5) สภาพรางกายและจิตใจ ความรู และความสามารถ  

การจัดทำทะเบียนประวัติผู ตองขังตามขอนี ้ ใหดำเนินการตามมาตรฐาน 
การบันทึกงานทะเบียนประวัติผูตองขัง เรื่อง การตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคล
รวมกับกรมการปกครองดวย  

๔. การตรวจคนตัว ผู ต องขังที ่ไดร ับตัวและตรวจสอบความถูกตองแลวใหเจาพนักงานเรือนจำ 
ทำการตรวจคนตัวผูตองขังตามมาตรฐานการตรวจคน และการปองกันสิ่งของ
ตองหามและส่ิงของไมอนุญาต 

๕. การคัดกรองโรค 1) เมื ่อทำการตรวจคนตัวแลว ใหทำการคัดกรองโรคตามมาตรฐานที ่กำหนด 
ไวในเรื ่องนั ้นๆ และในกรณีท่ีมีการกำหนดแนวทางการเฝาระวัง ปองกัน  
และดูแลรักษาผู ต องขังปวยโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  

หรือโรคติดเชื้ออื่นใหเรือนจำ/ทัณฑสถานดำเนินการตามที่กองบริการทางการแพทย 
กรมราชทัณฑเปนผูกำหนด 

2) ในหวงการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) หรือโรคติด

เชื้ออื่น ใหเรือนจำ/ทัณฑสถานปฏิบัติตามแนวทางการเฝาระวัง ปองกัน และดูแล
รักษาผูตองขังปวยโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) หรือโรคติดเชื ้ออ่ืน 

ตามท่ีกองบริการทางการแพทย กรมราชทัณฑเปนผูกำหนด  
 

6. การรับตัวผูตองขัง 
รับใหม/รับยาย/ 
กลับจากศาล/ 
กลับจากโรงพยาบาล 

เม่ือมีการรับตัวผูตองขังรับใหม/รับยาย หรือผูตองขังท่ีกลับจากศาล/โรงพยาบาล 
ผู ตองขังติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  หรือโรคติดเชื ้ออื ่นเพื ่อปองกัน 

การติดเช้ือและปองกันการแพรกระจายของเช้ือดังกลาวจึงใหเรือนจำ/ทัณฑสถานดำเนินการ
ตามแนวทางท่ีกองบริการทางการแพทย กรมราชทัณฑเปนผูกำหนด 



 ๗ 

การรับตัวผูตองขัง 

7. การจัดการทรัพยสิน 
ติดตัว 

สิ่งของของผูตองขังซึ่งติดตัวมา ใหแยกเปนสิ่งของตองหาม สิ่งของอนุญาต สิ่งของ 
ไมอนุญาต และเงินสด แลวใหดำเนินการ ดังน้ี 
๑) สิ่งของตองหาม ถาไมใชของที่มีไวนอกเรือนจำแลวเปนความผิดอาญา  
ใหจัดการแบบเดียวกับสิ่งของไมอนุญาต แตถาเปนของที่มีไวนอกเรือนจำ
แลวเปนความผิดตามกฎหมาย ใหยึดไวเปนของกลางแลวแจงความ
ดำเนินคดีตอพนักงานสอบสวนในวันรุงข้ึน 

๒) ส่ิงของท่ีอนุญาต ใหผูตองขังเก็บไวในล็อกเกอรสวนตัวเทาน้ัน หามนำข้ึนไปเก็บ
ไวบนเรือนนอน 

๓) สิ่งของที่ไมอนุญาต ใหแยกเก็บไวแลวดำเนินการคืนญาติ จำหนายหรือ
ทำลาย ตามท่ีกำหนดไวในกฎหรือระเบียบท่ีเก่ียวของ 

๔) เงินสด ใหรับฝากไวตามระเบียบที่เกี่ยวของ ในกรณีที่เรีอนจำไมไดใชระบบ 
รับฝากเงินอิเล็กทรอนิกสแลวเงินสดมีเกินจำนวนที่กำหนดไวในระเบียบ  
ใหรับฝากไวกอนแลวติดตอคืนจำนวนที่เกินกำหนดใหกับบุคคลที่ผูตองขัง
แจงไว ถาไมสามารถหาผูที่จะคืนเงินจำนวนที่เกินดังกลาวไดเลย ใหอนุโลม
รับฝากไวแตไมใหรับฝากเพ่ิมจากบุคคลภายนอกอีก 

8. การแจงทราบเก่ียวกับ
การปฏิบัติตัว 
ในเรือนจำ 

เม่ือดำเนินการตรวจคนตัว คัดกรองโรค และจัดการทรัพยสินท่ีติดตัวของผูตองขังเสร็จแลว 
ใหเจาพนักงานเรือนจำแจงใหผูตองขังทราบขอบังคับของเรือนจำ ระเบียบเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตัวของผูตองขัง สิทธิ หนาที่ และประโยชนของผูตองขัง รวมทั้งเรื่องอ่ืน 
ท่ีจำเปน  
๑) ถาผ ู ต องข ังไม ร ู หน ังส ือให แจ งด วยวาจา หรือด วยว ิธ ีการอ ื ่นใด 
เพ่ือใหผูตองขังเขาใจได เชน การใชภาษามือ เปนตน 

๒) ถาผูตองขังเปนชาวตางชาติและไมสามารถเขาใจภาษาไทย ใหจัดหาลาม
แปลใหผูตองขังฟง ถาไมสามารถหาลามไดในวันรับตัว ใหจัดหาลามแลว
แจงใหผูตองขังทราบในวันรุงข้ึน 

3) กรณีที ่ผู ตองขังมีเด็กอายุต่ำกวา ๓ ป ซึ ่งอยู ในความดูแลของตนติด 
มายังเรือนจำ ใหดำเนินการตามที่กำหนดไวในระเบียบกรมราชทัณฑ 
วาดวยเด็กในความดูแลของผูตองขัง 



 ๘ 

การรับตัวผูตองขัง 

9. การนำผูตองขัง 
เขาคุมขัง 

เมื่อเจาพนักงานเรือนจำไดดำเนินการในเรื่องตางๆ ท่ีกำหนดไวขางตนครบถวนแลว 
ใหนำผูตองขังเขาคุมขัง โดยการแยกขังผูตองขังเขาใหม ใหดำเนินการ ดังน้ี 

1) ผูตองขังเขาใหม หรือผูตองขังที่ผิดเงื ่อนไขคุมประพฤติใหแยกการคุมขัง 
ในแดนแรกรับเพื่อการปรับและรอการพิจารณาจำแนกลักษณะผูตองขัง 
ตามกระบวนการ   

2) ผูตองขังชายแปลงเพศแลว 
(1) ในเวลากลางคืนใหแยกออกจากผูตองขังชายอ่ืนอยางเด็ดขาด 

   (2) ในเวลากลางวันใหทำงานที่ฝายควบคุม หรือสถานพยาบาล โดยอยูใน 
การควบคุมดูแลของเจาหนาท่ีอยางใกลชิด 

(3) หากเร ือนจำเห ็นว าม ีป ญหาในทางปฏิบ ัต ิ ให  เสนอขอย ายผ ู ต องขัง 
ไปยังกรมราชทัณฑ 

3) ผูตองขังหญิงตั้งครรภหรือผูตองขังหญิงใหนมบุตร ใหแยกหองนอน และ
สถานท่ีอาบน้ำจากผูตองขังอ่ืน 
(1) กรณี ไมสามารถจัดแยกหองนอนได ใหจัดที่นอนที่เหมาะสม โดยคำนึง 
ถึงสุขภาพของผูตองขังและบุตร เปนสำคัญ 

(2) กรณี ไมสามารถแยกสถานที ่อาบน้ำได ใหผู ตองขังหญิงตั ้งครรภ หรือ 
หญิงท่ีใหนมบุตร อาบน้ำกอนผูตองขังอ่ืน 

4) ผูตองขังที่เจ็บปวยหรือมีอาการมึนเมาหรือมีอาการสอวาจิตไมสมประกอบ  
ไมสามารถควบคุมตัวเองได มีประวัติการติดสุรามีอาการติดสุราหรือ 
มีโรคติดตอ ซึ ่งจะลุกลามเปนภัยแกผู อื ่นใหจัดแยกผูตองขังเขาใหมน้ัน 
จากผูตองขังอ่ืน 

5) ผู ต องข ังท ี ่จะส งผลกระทบตอการด ูแลร ักษาความมั ่นคงปลอดภัย 
ในการควบคุม เชน มีอัตราโทษสูง ผูตองขังท่ีมีลักษณะราย หรือคดีอุกฉกรรจ 
หรือคดีสำคัญหลายคดี หรือที่มีอายัดหลายคดี หรือตองโทษจำคุกในระยะยาว 
หรือมีพฤติกรรมไมนาไววางใจ หรือมีอิทธิพลพรรคพวกมากในเรือนจำหรือ
นอกเรือนจำ หรืออาจจะถูกทำรายรางกาย เชน เปนสายในการลอซื ้อของ
เจ าหน าท ี ่  หร ือม ีล ักษณะพฤต ิกรรมท ี ่บ  งช ี ้  หร ือน าเช ื ่อจะหลบหนี  
ใหแยกการควบคุม 

6) คนตองขังหลายคนในคดีเดียวกัน โดยปกติใหแยกไวอยาปะปนกัน 
10. จำแนกลักษณะ
ผูตองขัง 

ภายหลังจากกระบวนการรับตัวผูตองขังเสร็จสิ้น ใหดำเนินการจำแนกลักษณะ
ผูตองขัง ตามที่กำหนดไวในมาตรฐานการปฏิบัติงานดานการจำแนกลักษณะ
ผูตองขัง 

 
3. ภาคผนวก/แผนผัง/ขอมูลสำคัญอ่ืนๆ : 
 1) แผนผังแสดงข้ันตอนการตรวจสอบความถูกตองของบุคคล ในกระบวนการรับตัว 



 ๙ 

 


